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| CZESC | SIWZ
Nazwa (firma) oraz adres zamawiagcego

INSTYTUT PODSTAWOWYCH PROBLEMOW TECHNIKI PAN
00-049 WARSZAWA

ul. Pawinskiego 5B

adres internetowy: www.ippt.gov.pl

telefon: /fax: (022) 826 98 19
REGON 000326026 NIP: 5250008979

zaprasza do zkenia ofert w pogpowaniu o0 udzielenie zaméwienia
publicznego naostawe materiatéw biurowych w 2012 roku

Adres strony internetowej na ktorej e¢da zamieszczane dokumenty
| informacje w toku prowadzonego pgsbwaniawww.ippt.gov.pl/przetargi/

| CZESC Il SIWZ |
Tryb udzielenia zamowienia

Postpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzjest w trybie
przetargu nieograniczonego, na podstawie art.38wystz dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowte publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759
z p&niejszymi zmianami).

| CZESC 1l SIWZ |
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jestsukcesywna dostawa materiatOw

biurowych w 2012 roku

2. Doktadne zestawienie wymienionych w p. 1 materialjggt zawarte
w Zalgczniku nr 2 - Arkuszu Informacji Technicznej, stanowjcym
integralmy czes¢ SIWZ.

3. Ceny przedstawione @fercie (Zakcznik nr 1) iArkuszu informacji
technicznej(Zakcznik nr 2) lgda stuzy¢ jako podstawa do rozlicae
poszczegoblnych zamowiezystkowych, sktadanych przez Zamaw@ggo
w 2012 roku.

4. Zamawiajcy bedzie sktadat zamowienia ggtkowe wg bieacych potrzeb
i nie ma obowjzku wykorzystania petnego asortymentu iséip ktore g
wyszczegolnione vArkuszu informacji technicznej (Zakgcznik nr 2).

. Miejsce dostawy: siedziba Zamavdeggo

. Kody CPV - 30197644-2 (Papier kserograficzny), 3t81-5 (Diugopisy
kulkowe), 30192124-6 (Dlugopisy z koowka z filcu), 30192500-6 (Oktadki
przezroczyste), 30192900-0 (Przybory do korygowanida0199230-1
(Koperty), 30199500-5 (Segregatory, pudetka nay,lispudetka do
przechowywania i podobne wyroby), 30190000-7 AROsprzt i artykuty
biurowe).
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| CZESC IV SIWZ |
Opis czsci zamowienia, jeeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych

Zamawiajcy nie dopuszczasktadania ofert egciowych.

| CZESC V SIWZ |
Opis warunkoéw, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
wariantowych

Zamawiajcy nie dopuszczasktadania ofert wariantowych.

| CZESC VI SIwWZ |
Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniagcych (art. 67 ust. 1
pkt6i7)

Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zaméwieuzupetniajcych.

| CZESC VII SIWZ
Informacja o aukcji elektronicznej

Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektroniczne.

| CZESC VIl SIWZ
Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji zamowienia wymagany przez Zamagego:
sukcesywnie do 31.12.2012 roku

| CZESC IX SIwZ |
Opis warunkéw udzialu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonania
oceny spetnieni tych warunkéw

Spetnienie poriiszych warunkow skutkuje dopuszczeniem Wykonawcy do

procedury udzielenia zamowienia.

1. O udzielenie zaméwienia, mgpgibieg@ sic wykonawcy, ktorzy spetnig;
warunki art.22 ust.1 Pzp. dotyge:

e posiadania uprawnie do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub
czynndaci, jezeli przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

» posiadania wiedzy i dwviadczenia

» dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymz ocosobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

» sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkowziakd
W postpowaniu:
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a. Wykonawca musi wykaZasie zrealizowaniem minimum 3 dostaw
materiatow biurowych. Warté kazdego z zamowie nie mae by
mniejsza ni 85.000,00 PLN brutto.

3. Dokonanie oceny spetnienia  warunkédw odbywa sia podstawie
przedi@zonych przez Wykonawc dokumentow i éwiadczeér opisanych
w czsci Xl pkt. | SIWZ, wynikapcych z Rozporgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 31 grudnia 2009 r. (Dz. U. z 200%r 226 poz.).
Zamawiajcy oceni spetnienie warunkow na zasadzie spetaaspetnia.

4. Wykonawca ma prawo do potwierdzenia spetnienia wkdw udziatu
W postpowaniu, poprzez wykorzystanie: wiedzy i sdoadczenia;
potencjatu technicznego; oséb zdolnych do wykonam@mowienia;
zdolnaci finansowych innych podmiotow, niezatée od charakteru
prawnegogczacych go z nim stosunkéw

5. Wykonawca w sytuacji opisanej w pkt 4 zobgmany jest udowodAi
Zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizaciji
zaméwienia, w szczegOlda przedstawiagic w tym celu pisemne
zobowpzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@izidnych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonaamowienia.

| CZESC X SIwz |
Przestanki do wykluczenia z postpowania oraz informacje o sposobie
wykazania przez Wykonawe braku podstaw do wykluczenia.

Spetnienie porszych warunkéw skutkuje — wykluczeniem Wykonawcy
z procedury udzielenia zamowienia.

1. Z postpowania wyklucza gi(zgodnie z art. 24 Pzp):

» Wykonawcow, ktorzy wyrgdzili szkod, nie wykonugc zamowienia
lub wykonupc je nienaleycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona
orzeczeniem glu, ktore uprawomocnito siw okresie 3 lat przed
wszczciem posgpowania;

» Wykonawcow ktorzy rozweizali, wypowiedzieli oraz odspili od
umowy z zamawiagym w sprawie zamowienia publicznego z powodu
okolicznaici za ktére ponosili odpowiedzialfio w okresie trzech lat
przed wszcgciem posgpowania a wart@ niezrealizowanego
zamoOwienia wyniosta co najmniej 5% watoumowy;

* Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidadjb ktorych
upadia¢ ogtoszono, z wyitkiem Wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu
upadiagci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postaresmem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycielizge
likwidacje maptku upadtego;

* Wykonawcow, ktorzy zalegajz uiszczeniem podatkéw, optat lub
skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotneyyptkiem
przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem Imvemie,
odroczenie, rozizenie na raty zalegtych ptatfm lub wstrzymanie
w catasci wykonania decyzji wigciwego organu;
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* Wykonawcow, ktérych prawomocnie skazano za pepssivo
popetnione w zwjzku z posgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przesgpstwo przeciwko prawom os6b wykonpoych prae zarobkovs,
przestpstwo przeciwko srodowisku, przespstwo przekupstwa,
przesgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneggpstwo
popetnione w celu ogjniecia korzyici maptkowych, a take za
przesg¢pstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwjzku magcych na celu popetnienie przgsstwa lub
przes¢pstwa skarbowego (osoby fizyczne, wspdlnicy w spdéavne;,
partnerzy  lub  czlonkowie  zajdu  spoOtek  partnerskich,
komplementariusze spotek komandytowych i komandgtakcyjnych,
urzedujacy cztonkowie organu zagdzapcego osob prawnych);

* podmioty zbiorowe, wobec ktorychads orzekt zakaz ubieganiac¢si
0 zaméwienia na podstawie przepiséw o odpowiedaialrpodmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod g kary;

» Wykonawcow, ktérzy wykonywali bezgeednio czynnéci zwigzane
z przygotowaniem prowadzonego pg&iwania lub postugiwali si
w celu sporzdzenia oferty osobami uczestnjcgmi w dokonywaniu
tych czynnéci, chybaze udziat tych Wykonawcéw w pegtowaniu nie
utrudni uczciwej konkurenciji,

» Wykonawcow, ktorzy nie wnigi wadium do uptywu terminu sktadania
ofert, na przedtiony okres zwjzania oferd albo nie zgodzili i na
przedhzenie okresu zvgzania ofer;

» Wykonawcow, ktorzy zigyli nieprawdziwe informacje mage wptyw
lub mogice mi€ wpltyw na wynik prowadzonego pgpbwania;

* Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetniania warunkowdziatu
W postpowaniu.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, Whdkeca jest

zobowpzany zadczy¢ do oferty dokument i&iadczenie, o ktérych mowa
w czesci X1 pkt. 1l SIWZ .

| CZESC XI SIwWZ |

Wykaz oswiadczer i dokumentOw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu woostepowaniu

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu wpostepowaniu,
do oferty nalezy dotaczyé:
A. oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w ppstvaniu z art. 22
ustawy Pzp. Wzérsviadczenia stanowdalacznik nr 3 do SIWZ
B. dokumenty dotycxce wiedzy i déwiadczenia
1) wykaz wykonanych, a przypadkswiadczé okresowych Ilub
ciagtych  wykonywanych dostaw w zakresie niedhbym
do wykazania spetniania warunku wiedzy i $w@dczenia
(o ktorym mowa w ogci IX SIWZ pkt. 2 ppkt. a) w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadafert, a jeeli
okres prowadzenia dziatalém jest krotszy - w tym okresie,
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z podaniem wartwi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz
zalgczeniem dokumentéw potwierdzeych, ze te dostawy zostaty
wykonane lub $ wykonywane nalgycie (np. referencje). Wzor
wykazu stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ. Jeeli wykazane
dostawy wykonat inny podmiot (nie Wykonawca) to teodmiot
musi uczestnicazyw postpowaniu (wykaz sktada podwykonawca)
I  wymagane jest zatzenie pisemnego zobmzanie
podwykonawcyze bedzie uczestnicayw realizacji zamowienia

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, do ferty nalezy
dotaczy¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z artugéwy Pzp.
Wz06r gdwiadczenia stanowdatgcznik nr 4 do SIWZ

aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeeli odrbne przepisy
wymagag wpisu do rejestru, wystawiony nie wéneej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualnego zaviadczenia witéciwego naczelnika uegdu skarbowego
potwierdzagcego,ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow
lub z&wiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozieenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie
w cataci wykonania decyzji wiciwego organu - wystawionych nie
wczelnie] niz 3 miesijce przed uptywem terminu skfadania aofert
aktualnego zaviadczenia wigciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiedze
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spokego
potwierdzagcego,ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwiendzee uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub azahie na raty
zalegtych ptatnéci lub wstrzymanie w cakzi wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawionych nie wéreej niz 3 miesace przed
uptywem terminu skiadania ofert

W przypadku wykonawcy magego siedzi® na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktorych mowanv 24 ust. 1 pkt
5-8 ustawy ma miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w osleieiu do nich
zadwiadczenie wiéciwego organu glowego albo administracyjnego
miejsca zamieszkania dotyce niekaralnéci tych oséb w zakresie
okreslonym w art. 24 ust.1 pkt 5-8 ustawy, wystawione wczénie]

niz 6 miesgecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w pgsbwaniu 0 udzielenie zamowienia
albo skfadania ofert, z tymre w przypadku, gdy w miejscu
zamieszkania tych osob nie wydaje &ikich zdwiadczé - zastpuje

sie je dokumentem zawiegggym wiadczenie zigone przed
notariuszem, wkxiwym organem glowym, administracyjnym albo
organem samogdu zawodowego Ilub gospodarczego miejsca
zamieszkania tych oso6b.

Jezeli Wykonawca ma siedzb lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolite] Polskiej,
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7)

8)

a) zamiast dokumentow wymienionych w pkt. 2-4 sklad&uwment
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma gibd lub
miejsce zamieszkania, potwierdgag odpowiednioze:

() nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upzi,

(i) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skiadak n
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne alm uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub
roztozenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie
w catcci wykonania decyzji wkxiwego organu

(i) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania Si
0 zamowienie,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6) lit a) ppkt () powinny by¢

wystawione nie wczmie] niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu

skladania ofert. Dokument, o ktorym mowa w pkt i)a) pakt (ii)

powinien by wystawiony nie wczaiej niz 3 miesigce przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w riid

wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania nie wydaje si

dokumentow o ktérych mowa w powszej informacji pkt. 5),

zastpuje st je dokumentem zawierggym awiadczenie ztoone

przed notariuszem, wdeiwym organem gdowym, administracyjnym,
albo organem sam@gdu zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, kt@grym

wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania. Wymagania pkt. 7

stosuje si odpowiednio.

W celu potwierdzenia, ze oferowany przedmiot zamowienia
odpowiada wymaganiom okrélonym przez Zamawiajacego, do oferty
nalezy dotgczyé:

1) Wypetniony Zatacznik nr 2 do SIWZ - Arkusz Informacji

Technicznej stanowicy zestawienie poszczegolnych skladnikow
dostawy.

IVV. Pozostate éwiadczenia i dokumenty, jakie naley zalaczy¢ do oferty:
1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy stangey Zatacznik

nr 1 SIWZ.

2) Prawidlowo sporgdzone pelnomocnictwo do reprezentowania,

o ile ofert sktada petnomocnik.

3) Potwierdzenie wptaty wadium.
4) W przypadku, gdy wykonawca wykazuje sipetnieniem warunkéw

udziatlu w posipowaniu o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polegajac na zasobach innego podmiotuna zasadach wskazanych
w tresci art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty tedd braty udziat w
realizacji zamowienia zamawigly zada zlaenia wraz z ofegt
dokumentow dotyccych podmiotéw trzecich takich jak:

a. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy
(art. 24 ustawy);
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V.

VI.

b. aktualny odpis z wkxiwego rejestru, peeli odrebne przepisy
wymagag wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawystawiony
nie wczaéniej niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu skiadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w gpstvaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert, a w stosunku ai dzycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

5) W przypadku gdywykonawca polega na zasobacfdaswiadczeniu,
wiedzy, potencjale technicznych, osobach zdolnyohwykonania
doswiadczenia lub wigciwosciach finansowych) podmiotow trzecich
jest zobowazany do ztaenia:

a. w oryginale pisemnego zoboygania podmiotu trzeciego
stanowscego w tréci o udostepnieniu na czas realizacji
zamowienia zasobow niegiinych do jego realizacji.

Informacje dla Wykonawcow, ktérzy wspodlnie ubiegaj sie
0 udzielenie zamowienia(wspolnicy spoétki cywilnej lub cztonkowie
konsorcjum)

1) Czionkowie konsorcjum - Wykonawcy wspolnie ubiegsj Sk
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w rozumientu28 ust. 1 Pzp,
sa3 zobowgzani ustanowi petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w ppsetvaniu i do
zawarcia umowy. Wspodlnicy spotki cywilne] nmwgustanowd
petnomocnika lub wygpowa wspdlnie.

2) Petnomocnictwo nalg przediay¢ wraz z ofer. Petnomocnictwo
musi zawierd umocowanie do reprezentowania w ppstvaniu lub
do reprezentowania w p@pbwaniu i zawarcia umowy.

3) Dokumenty sktadane w ofercie podpisuje lub potwaarda zgodni
z oryginatem petnomocnik Wykonawcéw wspélnie ubjeggch sé
0 udzielenie zamoéwienia publicznego. Podmioty wpyspce
wspolnie ponosg solidarry odpowiedzialné¢ za niewykonanie lub
nienaleyte wykonanie zamowienia.

4) Oferta musi zawiefa oswiadczenie Zatacznik nr 4 do SIWZ)

I dokumenty opisane w egci XI. SIWZ pkt. Il dla kadego partnera
z osobna, pozostate dokumenty skladanespoinie.

5) W przypadku wyboru oferty zkonej przez Wykonawcéw
ubiegajcych s¢ wspodlnie o udzielenie zamoOwienia publicznego
(konsorcja), wykonawcy ci, przed zawarciem  umowy
z Zamawiagcym, zobowgzani ¢ do przedstawienia umowy
okreslajacej zasady wspodlnego ubiegania si

Zamawiajcy wzywa wykonawcow, ktérzy w okslenym terminie nie
ztozyli wymaganych przez zamawigego éwiadczeé lub dokumentéw,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy niezzdd petnomocnictw,
albo ktérzy ziayli wymagane przez zamawigego d&wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zaajgge bkdy lub
ktorzy ztazyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym
terminie, chybaze mimo ich zildgenia oferta wykonawcy podlega
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odrzuceniu albo konieczne bytoby uniemeenie posfpowania. Ztaone
na wezwanie zamawigego d@wiadczenia i dokumenty powinny
potwierdzg spelnianie przez wykonawc warunkéw udziatu
W postpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy agan
okreslonych przez zamawiggego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofer{zgodnie z art.26 ust.3)

VIl. Zamawiajcy wezwie take, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do ztazenia wyjd@nien dotyczcych dgwiadczé i dokumentow, o ktérych
mowa w art. 25 ust 1 ustawy.

VIIl. O wykluczeniu z pogpowania zamawiggy powiadomi rownoczmie
wszystkich wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni zpostpowania
0 udzielenie zamdwienia, podaj uzasadnienie faktyczne i prawne,
po wyborze najkorzystniejszej oferty.

IX. Ofertg wykonawcy wykluczonego zamawaaly uzna za odrzucgn

X. Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym g skladane w formie oryginatu,
odpisu, wypisu, wyeigu lub kopii, przettumaczonych na gzyk polski,
poswiadczonych za zgoddé z oryginatem przez osebuprawniom do
reprezentowania wykonawcy.

| CZESC XII SIWZ |
Informacja o sposobie porozumiewania gizamawiajagcego z wykonawcami
oraz przekazywania édwiadczen i dokumentow.

1) W postpowaniu o0 udzielenie zamoOwienia$waadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje zamawjgay i wykonawcy przekazyj
pisemnie i faksemzgodnie z art. 27 ustawy Pzp.

2) Zamawiajcy dopuszcza sktadanie w formie faksu (na num&26 98 19)
zapyta do tréci specyfikacji, o ktdrym mowa w art. 38 ust 1 uggePzp.

3) Ze wzgkdu na fakt,ze zamawigicy w ust. 1 dopicit przekazywanie
zapyta, oswiadcze, wnioskow, zawiadomiei informacji faksem, kada ze
stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza pisemnie fakh
otrzymania faksem.

4) Zapytania, owiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje
przekazane faksem uwaa sk za ziazone w terminie, jezeli ich tres¢
dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu i zostala
niezwtocznie potwierdzona pisemnie

| CZESC XIll SIWZ |
Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania ez wykonawcami

Osoly uprawnion do kontaktow z oferentami jest:

Zygmunt Kwasnicki
Alfreda Lewandowska
tel. / fax. 826 98 19
nr pokoju — 653
w godzinach &-15"



ZP/PN/03/2012

1) Wykonawca mee zwrOcté sie do Zamawigicego 0 wyjdnienie tréci
SIWZ. Zamawiajcy jest zobowgzany do niezwiocznego udzielenia
wyjasnien, chyba,ze prgba o wyjdnienie tréci SIWZ wptyreta na mniej
niz 2 dni przed terminem skiadania ofert, pod warumkize wniosek
0 wyjasnienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wpiyn
do zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. (art. 383UBzp)

2) Kontaktowanie z wyzej wymienionymi osobami odbywa s w formie
pisemnej lub za pomog dokumentdw przestanych faksem.

3) Nie udziela s¢ zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wyjd&nien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiacego zapytania w sprawach
wymagajacych zachowania pisemnti postepowania

|CZESC XIV SIWZ |
Informacja dotyczaca walut obcych w jakich mog by¢ prowadzone
rozliczenia miegdzy Zamawiajacym i Wykonawca

Oferowana cena winna éyvyrazona w PLN. Nie dopuszczaggprowadzenia
rozliczen w walutach obcych

|CZESC XV SIWZ |
Wymagania dotycace wadium.

1.  Wykonawca obowgzany jest wni& wadium w wysokéci: 4.000,00PLN
(stownie ztotych: cztery tysce, 00/100)

2.  Wykonawca obowizany jest wni& wadium przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3.  Wadium mae by wniesione w jednej lub w kilku nagtujagcych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub pmzeniach spotdzielczej kasy
oszczdnasciowo- kredytowej, z tynie porczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pieriznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych maewart. 6b
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.wouteniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsbiorczaci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158
z p&n. zm.).

4. Wadium wnoszone w piegsdzu naley wptacc przelewem na rachunek
bankowy: IV oddziat PeKaO S.A. Warszawa , numehua&u:
05124010531111000004426875 (dla Wykonawca 0w kragbyv
PL05124010531111000004426875 (dla Wykonawcow zagmaych
- kod SWIFT: PKOPPLPW)
z dopiskiem ,wadium — stanowisko do napraw obwodiiukowanych - nr
sprawy: ZP/PN/79/2011"
5. Za termin wniesienia wadium w formie piesej zostanie przgfy termin
uznania rachunku zamawiaaggo.
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6. W przypadku wadium wnoszonego w formach wymienionyt
w pkt. b-e, kopie nalezy wpia¢ do oferty, oryginat zahczy¢ osobno
w tym samym opakowaniu co ofe.

7. Wadium wniesione w piegsilzu zamawiajcy przechowuje na rachunku
bankowym.

8. Zamawiajcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwioczpe
wyborze oferty najkorzystniejszej Ilub uniem@eniu posgpowania,
z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana ojak
najkorzystniejsza.

9. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako ogystniejsza,
zamawiajcy zwraca wadium niezwitocznie po zawarciu umowypragie
zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpigazenalerytego
wykonania umowy, jgeli jego wniesieniaadano.

10Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamizgk wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 86 @ ustawy Pzp, nie
ztozyt dokumentéw lub éwiadczé, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
lub petnomocnictw, chybaze udowodni, ze wynika to z przyczyn
nie lezacych po jego stronie.

11Zamawiajmy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek kdhawcy,
ktory wycofat ofer¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

12 Wykonawca zobovdzany jest zabezpiec&yoferie wadium na caly okres
zwigzania ofer.

13Jezeli wadium wniesiono w piesgidzu, zamawiajcy zwrdoci je wraz
z odsetkami wynikagymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, po pomniejszeniu o0 koszty praemid rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pidmy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonayvc

14 Wykonawca mge wyrazé zgod na zaliczenie kwoty wadium na poczet
zabezpieczenia naigego wykonania umowy.

15Zamawiajcy zatrzyma wadium wraz z odsetkamizgk Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana:

1)odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia prHariego
na warunkach ok&onych w ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia hakgo wykonania umowy;

3)zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznegotfostaic
niemazliwe z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy

| CZESC XVI SIWZ |
Termin zwiazania ofertg

1. Wykonawca jest zvgzany oferg 30 dni. (art. 85 ust 1 pkt 1 Pzp).

2. Bieg terminu zwdzania ofer rozpoczyna si wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Whniesienie odwotfania po uptywie terminu sktadanfariozawiesza bieg
terminu zwgzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez
Krajowy I1zbe Odwotawca orzeczenia.
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4. Wykonawca mge samodzielnie lub na wniosek Zamawaago przedhayé
termin zwgzania ofer.

5. Przedhienie terminu zwjzania ofed jest dopuszczalne tylko
z jednoczesnym przedieniem okresu wanosci wadium albo, jeeli nie
jest to maliwie, z wniesieniem nowego wadium na przediy okres
zwigzania oferd. Jezeli przediienie terminu zwigzania oferdy dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obgmek wniesienia nowego
wadium lub jego przedienia dotyczy jedynie wykonawcy, ktdérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

| CZESC XVII SIWZ |
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty

o Tres¢ oferty musi odpowiada tresci SIWZ. Oferty niezgodne
z ustaleniami opisanymi w SIWZ zossapdrzucone.

» Wykonawca sporgdza ofer¢ w sposéb czytelny.

» Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawe w ofercie czsci
zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierz§ podwykonawcy
(podwykonawcom). Zamawiapcy nie wprowadza ograniczenia
w stosunku do liczby podwykonawcéw

« Dokumenty tworzce ofert powinny by zszyte (oprawione, zbindowane
itp.) w sposob zapewnigy zachowanie integralfai oferty.

 Oferta powinna zawieta dokumenty i éwiadczenia wymienione
w czesci Xl SIWZ, lub pcéwiadczone za zgod&é z oryginatem
ich kserokopie, zgodnie z zaga@prezentaciji.

 Skftadane dokumenty i swiadczenia musg zawier& informacije
w spos6b umdiwiajacy Zamawiajcemu ocea spetnienia danego
warunku uczestnictwa.

 Dokumenty i dwiadczenia musg wykaza& spetnienie warunkéw oraz
brak podstaw do wykluczenia niezmiej niz na dzié sktadania ofert.

o Zalgcznik nr 2 do oferty,Arkusz Informacji Techniczne)]” powinien
by¢ wypetniony czytelnie i podpisany przez wykongwc

* Oznaczenie dokumentow stangaych tajemnice przeddiiorstwa
w sposob wyrany klauzuh  ,Dokument stanowicy tajemnice
przedstbiorstwa w rozumieniu zwalczania nieuczciwej kordagji”
w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nzeiweej konkurencji
(Dz.U z 1993 Nr 47 poz.211 z fpézm), dokumenty te natg ztozyc
w wydzielonej przez siebie ¢xi oferty. Wykonawca nie nie zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art.86 ust.4 Pzp.

* Dokumenty oferty majby¢ sporadzonew jezyku polskim,

 Wszystkie zapisane strony oferty musg by¢ podpisane
(parafowane) przez osob, osoby uprawniory do reprezentowania
Wykonawcy.

« W przypadku, gdy oferta i zgzniki zostan podpisane przez
przedstawiciela wykonawcy, ktérego umocowanie pewe wynika
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bezpadrednio z dokumentéw rejestrowych wykonawcy, naletozyé¢
petnomocnictwo w formie oryginatu albo kopii peviadczone) przez
notariusza.

» Za podpisanie uznajee¢swtasnoeczny podpis lub podpis z piegtka
imienmg zlozony przez osofly) upowaniong(e) zgodnie z form
reprezentacji wykonawcy olkilena w dokumencie rejestrowym Iuyb
innym dokumencie, wkziwym dla formy organizacyjnej.

« We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pibezh,
Zamawiajcy dopuszcza zk@nie czytelnego zapisu o 4oe pieczci, np.:
nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przykadpieczci
imiennej.

» Poprawki w ofercie musz by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby podpisujcej oferte.

e Zamawiajcy ma prawo poprawiw tekscie oferty oczywiste omyiki,
zawiadamigjc niezwtocznie wszystkich wykonawcow - art.87 ustzp.

« Kazdy wykonawca mae ztazy¢ tylko jedna oferte.

o Oferent mae wprowadzi zmiany lub wycofé ziozong oferie pod
warunkiem, ze zamawigcy otrzyma pisemne powiadomienie o0 ich
wprowadzeniu lub o wycofaniu oferfyrzed terminem sktadania ofert
art.84 Pzp. Powiadomienie powinnochypiecztowane i dostarczone w
zamkngite] kopercie oznaczona jak koperta oferty z oznaiere
dodatkowym,ZMIANA " lub ,WYCOFANIE ".

« Oferta powinna by dostarczona w nieprzezroczystej, nieuszkodzonej
kopercie opatrzonej danymi oferenta oraz oznaczonej

Instytut Podstawowych Problemow Techniki PAN
ul. Pawnskiego 5B, pokdj 653
02-106 Warszawa

OFERTA
» PRZETARG NA DOSTAW E MATERIALOW BIUROWYCH
nr ZP/PN/03/2012”
NIE OTWIERA € PRZED 30.01.2012r. GODZ 13

| CZESC XVIII SIWZ |
Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

Oferte naleey sklad& w siedzibie Zamawiagego do dnia30.01.2012 r.
do godz13:00w pok. 653 w siedzibie Instytutu:

Instytut Podstawowych Problemow Techniki PAN
ul. Pawnskiego 5B
02-106 Warszawa

Otwarcie ofert jest jawne i nagpi w terminie30.01.2012. o godzinie13"™
w siedzibie Instytutu, sala nr 20.
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| CZESC XIX SIWZ |
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okréi cere netto, wysoké&¢ podatku (VAT), oraz cen
brutto dla catego zamowienia, wedtug formularzatofeego.

2. Kazdy Wykonawca mge zaproponowatylko jedms cere i nie mae jej
zmienk. Nie prowadzi g negocjacji w sprawie ceny.

3. Wyliczona cena powinna uwzglnia¢ wszelkie koszty niezfgine do
realizacji przedmiotu zamowienia.

4. Wszystkie ceny ok&one przez oferenta zostarustalone na okres
waznosci umowy i nie lgda podlegé zmianie.

5. Jezeli ztozono ofert, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obguku
podatkowego zamawigego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug w zakresie dotygym wewntrzwspolnotowego
nabycia towaréw, zamawigly w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw ugsktory miatby
obowhzek wptact zgodnie z obovgzujagcymi przepisami.

| CZESC XX SIWZ |
Opis kryteridéw, ktorymi b edzie se kierowal zamawiajacy przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow ora sposobu oceny

1. Kryterium oceny jest wyiczniecena ( waga - 100%Yamawiajcy udzieli
zamoOwienia wykonawcy, ktérego oferta nie zostaniezocona i bdzie
zawierata najmiisz cere.

2. W toku badania i oceny ofert zamaw®@ maze zagdaé udzielenia przez
wykonawe wyjasnien dotyczcych tréci ztozonej oferty.

3. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz
omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznaviadamiaic o tym
wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona (Art. 87, Ad®zp).

| CZESC XXI SIWZ |
Przestanki uniewanienia posgépowania

1. Zamawiajcy maze uniewani¢ postpowanie o udzielenie zamowienia gdy:

a. nie ztazono zadnej oferty niepodlegagej odrzuceniu albo nie wptgh
zaden wniosek dopuszczenie do udziatu wguastzaniu od wykonawcy
nie podlegajcego wykluczeniu - art. 93 ust.1 pkt.1 Pzp.

b. cena najkorzystniejszej oferty przeisga kwog, ktdra zamawiajcy
zamierza przeznacgya sfinansowanie zamoéwienia - art. 93 ust.1 pkt.4
Pzp.

c. wysigpita istotna zmiana okoliczdoi powodujca, ze prowadzenie
postpowania lub wykonanie zamodwienia nie zye w interesie
publicznym, czego nie mioa byto wczéniej przewidzié.

d. postpowanie obarczone jest niemizvg do usungcia wad
uniemaliwiajagca zawarcie  niepodlegaje] uniewanieniu umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.
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2. O uniewanieniu postipowania o0 udzielenie zamoOwienia zamawGy

zawiadamia rownoczaie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegalic si
0 udzielenie zamodwienia.

| CZESC XXII SIWZ |

Projekt Umowy

1.

2.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikagy z Umowy lkdzie tazsamy
Z jego zobowgzaniem zawartym w ofercie

Umowa jest niewzna w czsci wykraczagcej poza okrdenie przedmiotu
zamowienia zawarte w specyfikacji istotnych warumkdamaowienia.

. Szczego6lowe warunki zawartg w projekcie umowy - zatznik nr 6 do

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamgwéga bedzie zadat,
aby umowa zostata zawarta na warunkachsdngch w tej umowie.

. Ostateczna t&¢ Umowy mae ulec zmianie w zakresie nie zmiea@m

istotnych postanowieoferty i SIWZ.

. Strony przewidy mazliwos¢ wprowadzenia nagpbujgcych zmian

do Umowy, w okolicznéciach okrélonych poniej:

a) zmiana terminu Umowy — w przypadku niedotrzymapierwotnego

terminu realizacji Umowy wynika z napotkania pra&ykonawe lub
Zamawiajcego okolicznéci niemaliwych do  przewidzenia
I niezalenych od nich, np. wysgpienia zjawisk zwgzanych
z dziataniem sity wyszej (kkska zywiotowa, niepokoje spoteczne,
dziatania militarne itp.) a teke w przypadku wygpienia okolicznéci
lub zdarzé uniemaliwiajacych realizagg Umowy w wyznaczonym
terminie na ktore strony nie majptywu.
W przypadku wysipienia powyszych  okolicznéci, w zakresie
majgcym wplyw na przebieg realizacji zaméwienia, termipkonania
umowy mae ulec odpowiedniemu przedkniu o0 czas niezny
do zakaczenia wykonania przedmiotu umowy w sposob zydie

b) zmiana terminu ptatsoi - w przypadku ograniczenia finansowego
po stronie Zamawiagego, z przyczyn od niego niezalgch

c) zmiana w sposobie realizacji zamowienia polgggjna zmianie 0sab,
podwykonawcéw, partnerow konsorcjum i innych  poohdiv
wspOtpracujcych przy realizacji zamowienia pod warunkiets, ich
uprawnienia, potencjat ekonomiczny, wykonawczylodwiadczenie
nie g gorsze od tych, jakie posiadgpodmioty zamieniane. Zmiany
te mog nasgpic¢ z przyczyn organizacyjnych.

d) zmiana wynagrodzenia - w przypadku zmiany edmvej stawki
podatku VAT

Wystgpienie ktorejkolwiek z wymienionych povigj okoliczndci nie stanowi
bezwzgtdnego zobowgzania Zamawiacego do dokonania takich zmian,
ani nie mae stanowé podstawy roszczeWykonawcy do ich dokonania.

Zamawiajacy dopuszcza mgliwosé takze innych zmian w umowie
gdy zmiany te keda korzystne dla Zamawiapcego i keda lezaty w interesie
publicznym.
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W sprawach nieuregulowanych w umowigdp miaty zastosowanie wdaiwe
przepisu Kodeksu cywilnego i ustawy ,Prawo zamdwablicznych”.

| CZESC XXIIl SIWZ |
Srodki ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Wykonawcom, biogcym udziat w pogl,powaniu, przystuguj srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI PzBrpdki ochrony prawnej”, tj. art. 179 —
198g PZP.

| CZESC XXIV SIWZ |

Zafgcznikami do niniejszej Specyfikacji Istotnych Wakow Zaméwienia &
o Zalgcznik nr 1 — formularz OFERTA
o Zalgcznik nr 2 — arkusz informacji technicznej
e Zalgcznik nr 3 — éwiadczenie z art. 22 ustawy Pzp
e Zalgcznik nr 4 — éwiadczenie z art. 24 ustawy Pzp
e Zalgcznik nr 5 — wykaz dawiadczenia
o Zalgcznik nr 6 — projekt Umowy
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